Vor dem Celler Tor 91 / 31303 Burgdorf
2"”{”% @ 05136 9723031 / Fax 05136 9723033

WW DA verwaltung@rbg-burgdorf.de

Burgdorf Rudolf -Bembenneck-Gesamtschule WWW.rbg—burgdorf.de

Stellvertretender Schulleiter: Bernhard Rheinlander

O

O

Vertretung der Schulleiterin bei deren Abwesenheit

Mitwirkung bei der Steuerung der Qualitatsentwicklung der Schule unter Einbeziehung aktueller
didaktisch-methodischer Erkenntnisse in enger Zusammenarbeit mit der Didaktischen Leitung
Erstellung des Stundenplanes

Erstellung des Aufsichtsplanes

Erstellung des Vertretungsplans

Erstellung des Bereitschaftsplans

Werterechnung (Ubersicht der Plus- und Minusstunden)

Abstimmung bzgl. Nutzung von Radumlichkeiten sowie der Umsetzung von Stunden- und
Aufsichtsplan mit der RS sowie HS

Unterstitzung Kontoflihrung + Durchfihrung Erlass Lehrmittelfreiheit

Organisation Elternsprechtage, Einfihrungswoche, LEB-Sprechtage, Fachkonferenzen

Pflege der Internetseite

Mitarbeit im Qualitdtsnetzwerk der IGS Stadt/Region Hannover

Beteiligung Personalplanung

Organisation Vertretungsstellen

Organisation Schnupperwochen fiir Jhg. 4 der Grundschulen in Abstimmung mit Jg-Leiter 5

Mitwirkung am Terminplan
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